Anvandarinstruktion EKS
Ekonomisk sammanstallining for kretsar 2024
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1 Varfor

Den Ekonomiska sammanstdllningen for kretsar ar en blankett som sammanstiller och
summerar det ekonomiska utfallet av verksamheterna som kretsarna bedriver i Sverige.

Kretsarna verksamhet utgor en stark grund for Svenska Roda Korsets verksamhet. Det ar
viktigt att vi tydligt redovisar var verksamhet och hur vi anvénder vara medel for att i fortsatt
fortroende fran vara medlemmar, givare, myndigheter samt allménheten. Den totala ekonomiska
sammanstédllningen redovisas 1 Svenska Roda Korsets arsberittelse.

EKS- (inklusive verksamhetsberittelse, resultatrapport, balansrapport och revisionsberittelse)
och verksamhetsrapporteringen dr en forutsattning for kretsen att fa sin del av medlemsavgifterna
utbetalda enligt Svenska Roda Korsets ekonomiska regelverk.
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2 Vems ansvar att rapportera

Att rapportera EKS for kretsen ér kassorens uppgift, men det och kretsens ekonomi ér hela
styrelsens ansvar enligt véra stadgar.

3 Viktiga datum

Den 9 januari 2025 skickas mejl med ldnk till EKS formulédret till ordférande och kassor i
kretsen och rapporteringen av den ekonomiska sammanstillningen digitalt kan borja. Lanken
mejlas till likvidatorerna om kretsen dr under nedldggning. Det gar bra att vidarebefordra ldnken
till eventuell annan rapportor.

Sista datum for rapportering dr den S mars 2025.

Det gér bra att rapportera innan kretsstimman. Om ni behover dndra rapporten efter genomford
kretsstimma kan ni mejla info@redcross.se.

Den 26 februari, skickas ett vinligt pAminnelsemejl om att rapportera EKS senast den 5 mars.

4 Vad ska rapporteras?

Ekonomisk sammanstéllning — EKS

Specificera forséljning per butik om kretsen har flera butiker
Balansrakning

Resultatrdkning

Revisionsberittelse

Verksambhetsberittelse

5 Om du behover hjalp! Bokslutsjour och info-service

Kontakta bokslutsjouren som &r bemannad av frivilliga och tjdnstepersoner. Under perioden den
30 januari — 5 mars far ni svar pa fragor fran var bokslutsjour pd telefonnummer 08 452 48 95.
Bokslutsjouren dr 6ppen mandag — torsdag kl. 14.00— 17:00 och kvéllstid méndag och torsdag kl.
17:00—-20:00.

Ni kan dven maila era fragor till info@redcross.se.

6 Utbildning i EKS genomfors januari 2025

V1 har tvé utbildningstillfdllen pé Teams, ddr vi gar igenom hur rapporteringen fungerar. Anmaélan
sker pd Rednet. Utbildningen heter Att rapportera i EKS - for kretsar. Utbildningsmaterialet finns
pa EKS-sidan pa Rednet och heter Att rapportera EKS 2024 i Redy.

Tisdag 2025-01-14, 18:00-19:30
Mandag 2025-01-20, 13:00-14:30
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7 Ifyllande av blankett

For att redovisa i EKS maéste forst kretsens resultat- och balansridkning sammanstéllas.

71 Fristaende fragor
Fyll i de fristdende fragorna och specificera dér det efterfragas.

7.2 Resultatrakning

Intékter och kostnader redovisas med hjdlp av de verksamhetsomraden och verksamhetskoder
(kostnadsstillen) som finns i dokumentet "Verksamhetskoder" som finns pa EKS-sidan pa
Rednet.

Huvudbokskontona nedan hénvisar till kretsarnas gemensamma kontoplan som finns pa
Rednet/ Forening och styrelse/ Ekonomi och rapportering/ Handbok, mallar och blanketter.

Verksamhetsomrade 1. Folkrétt och skydd, 2. Hélsa och vard och 3. Kris och katastrof
rapporteras inte i1 detalj till skillnad mot verksamhetsomréade 4. Insamling och kapacitet.

Intiikterna i verksamhetsomrade 1 - 3 delas upp i
1. Externa bidrag, tex kommunbidrag, konto 33XX i kontoplanen
2. Ovriga intikter, tex Forsiljning RK-material, konto 3540
3. Bidrag fran SRK, konto 3420 i kontoplanen

Konto 3410 Bidrag frdn annan krets/RKUF/Samverkansrad rapporteras 1 EKS-kod 567 under
Insamling oavsett var pengarna anvénds.

Redovisningen sker enligt bruttoprincip i EKS - kvittningar ar ej tillatna, dvs kvitta inte:
e Dbidrag fran Arbetsférmedlingen mot I6ner
e kostnader mot intékter vid insamling

Kostnader Second Hand delas upp i
1. Lokalkostnader som bestér av hyra, el, virme, renhallning, stid, vatten,
fastighetsforsékring, reparation och underhéll, ombyggnad eller
nyttjanderattshavares forbéttringar for lokal, konto 51XX och 5520.
2. Personalkostnader kontogrupp 72XX - 75XX
3. Ovriga kostnader. Alla andra kostnader som inte tillhér lokal- och personalkostnader.
Inklusive lagerforandring, konto 4960 oavsett om lagret har minskat eller 6kat.

Berikna Arets resultat; dvs summa intikter minus summa kostnader. Kontrollera att framriknat
resultat i EKS stimmer 6verens med resultatrakningen fran ekonomisystemet. Resultatet
(negativt eller positivt) skrivs in i ruta 93 Resultat 1 balansrdkningen.

7.3 Rapportera SH-butiker om kretsen har flera butiker

Om kretsen har flera butiker sé ska forsdljning per butik redovisas. Om kretsen har
forséljning pa Tradera-Internet kan kretsen vélja att bokfora och EKS-rapportera det pa en
butik (t.ex. den storsta butiken).
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8 Rapportering i Redy

For skdrmbilder 1 Redy se utbildningsmaterialet som finns pd EKS-sidan 1 Rednet. Den heter
Att rapportera EKS 2024 i Redy.

8.1 Registrering och valideringar

Vilj Ja for de verksamheter som kretsen har haft under aret och svara pé fragor/fyll i
siffrorna. I systemet ligger forinstéllt Obesvarad. Om verksamheten/fragan inte dr aktuell
maéste du vilja Nej. Systemet godkdnner inte Obesvarad.

Avrunda alla siffror till hela kronor.

Naér du har registrerat resultatrdkningen far du en sammanstillning. Kontrollera att summa
Intdkter, Kostnader och Resultat stimmer dverens med resultatrakningen fran
ekonomisystemet. Om det inte stimmer, backa tillbaka i1 formuléret och éndra.

Ingéende balanser 1 balansrdkningen dr automatiskt inldsta i formulédret om kretsen har
rapporterat EKS foregdende 4r. Arets resultat lises in automatiskt i balansrikningen fran
resultatrdkningen.

Under rapporteringen gor systemet valideringar. Bland annat att Summa tillgdngar och
Summa Eget kapital och Skulder i balansrakningen &r lika stora samt att obligatoriska félt
ar ifyllda. Om det inte stimmer backa tillbaka i1 formuléret och justera.

8.2 Spara
Formuléret sparas inte automatiskt. Du kan spara din rapportering och fortsétta en annan
géng genom att:

1. Gatill sista sidan i formuldret genom att vilja Nésta (1angst ner till hoger).
2. Vilj Nej pé fragan " Vill du signera och lasa rapporten?”’
3. Klicka pa Spara

8.3  Hijalptexter
Det finns hjélptexter for enstaka falt i systemet. Tryck pé fragetecknet till hoger om filtet for
att fa upphjélptexten.

8.4 Ladda bilagor
Innan ni skickar EKS digitalt ska ni bifoga samtliga fyra arsbokslutsdokument, d.v.s.
verksamhetsberittelse, resultat- och balansrdkning samt revisionsberittelse. Dop
bilagorna till: kretsnummer, kretsnamn och vad och vilket ar den avser, t.ex. 03027-
Uppsala RK-Resultatrikning 2024.

8.5 Skicka rapporten och fa Bekriftelsemail

G4 till sista sidan i formulédret genom att vélja Nésta (langst ner till hoger)
Vilj Ja pé fragan Vill du signera och lasa rapporten?”

Fyll i uppgiftslimnarens uppgifter.

Klicka pa Skicka in. D4 skickas din fardiga rapport och bilagorna.
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Kretsens ordforande, kassor och likvidator far ett bekréftelsemejl nédr du har skickat
rapporten. Har ndgon annan (till exempel en redovisningsbyrd) gjort rapporten far ocksa
den personen ett bekriftelsemejl. Kolla i skripposten om den inte har kommit.

9 Manuell rapportering
Rapportera i forsta hand EKS via linken som mejlas den 9 januari.

Om ni inte har mgjlighet att 1dmna uppgifterna digitalt, ber vi er att maila till info(@redcross.se
alternativt skicka ifyllda manuella EKS blanketter tillsammans med samtliga fyra
arsbokslutsdokument till Stockholmskontoret senast den 5 mars 2025. Adress:

Svenska Roda Korset
Ekonomienheten, Arsbokslut - EKS
Box 30 182

104 25 Stockholm

9.1 Fordelar med att rapportera digitalt:

e Systemet summerar resultat- och balansridkningen och ldser in den ingaende balansen
automatiskt.

e Automatiska valideringar innan rapport kan skickas in — for att sékerstilla god kvalitet

o Bokslutsdokumentation bifogas digitalt tillsammans med rapporten (resultat- och
balansrikning, verksamhetsberéttelse och revisionsberittelse)

o Kiretsen far en mejlbekriftelse som kvittens 1 form av en kopia pd ifylld EKS och samtliga
arsbokslutsdokument som bifogats i rapporten

o Tidsaspekt och dubbelarbete. Fysisk postging tar tid. Vi behdver centralt rapportera in
siffrorna i verktyget frdn manuella blankettrapporter.

10  Nytt 2025! Rapportera resultatrakning per butik om kretsen har

flera butiker

Se manual Rapportering SH-butiker 2025 pa EKS-sidan pd Rednet for information. Géller forst om
1 &r, men maste dndra 1 bokforingen from 250101 om butikerna saknar egna kostnadsstéllen.

Tack for allt du och din krets gor for ett medménskligt Sverige i en Héllbar varld!
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