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Checklista for andring av uppgifter till bank

Denna checklista &r ett generellt stod och variationer kan forekomma beroende pa vilken bank
som kretsen hart. Ga darfor alltid in pa den bank det géller for att sakerstalla att rétt
handlingar inkommer for ditt specifika drende. Det kan aven skilja sig om man kan skicka in
handlingarna digitalt eller via post.

Vid andring av foretradare/firmatecknare gentemot banken, skicka féljande:

Senast antagna stadgar.
Protokoll fran kretsstamman dar nuvarande styrelse ar vald.

Protokoll fran mote dar foretradare/firmatecknare gentemot banken beslutats. Kom
ihag att aven bifoga konstituerande styrelseprotokoll i de fall stadgar begréansar
vem/vilka som far vara foretradare.

Fullmakt for firmatecknare (ofta har banker en fardig blankett som ska fyllas i).

Annan dokumentation sasom Verksamhetsplan, Verksamhetsberattelse,
Arsredovisning och budget.

Protokollen (kretsstamma och konstituerande styrelseméte) ska innehalla:

Kretsens namn, organisationsnummer och datum for motet.

Namn pa de som valts till ordférande samt évriga styrelseledaméter enligt stadgar. Ar
endast nagra ledamaéter nyvalda ska protokoll fran tidigare kretsstamman dar
resterande styrelseledaméter valts ocksa skickas in.

Alla protokoll ska vara fysiskt underskrivna av motets ordforande och sekreterare samt
justerat av motets valda justerare.

Kopiorna av protokollen som skickas in med ansokan ska vara vidimerade. Det
innebar att ytterligare tva personer fysiskt ska skriva under protokollet for att intyga att
kopian stdmmer Gverens med originalet.

Andring av kretsens namn, genomfor och skicka foljande:

Registrera kretsens namnandring hos Skatteverket.

! Checklistan baseras pa Swedbank och Nordeas egna checklistor fér att géra dndringar som ideell férening
(baseras pa information den 18/4-2023):

e Swedebank: https://www.swedbank.se/foretag/foreningar/ideell-forening/andra-uppgifter-ideell-

forening.html
e Nordea: https://www.nordea.se/foretag/kundservice/andringar-i-foreningen.html



https://www.swedbank.se/foretag/foreningar/ideell-forening/andra-uppgifter-ideell-forening.html
https://www.swedbank.se/foretag/foreningar/ideell-forening/andra-uppgifter-ideell-forening.html
https://www.nordea.se/foretag/kundservice/andringar-i-foreningen.html

Senast antagna stadgar.
Protokoll fran kretsstimman dar beslut fattas om namnandring.
Skatteverkets bekraftelse pa namnandringen.

Andring av kontaktuppgifter (adress, telefonnummer, e-postadress), genomfor och
skicka féljande:

Adressandringar registreras hos Skatteverket.
Du som foretradare/firmatecknare kan genomfora &ndringen.

Vem eller vilka foretrader kretsen — Fullmakt, genomfér och skicka foljande:

Det ska finnas ett beslut om vilka befogenheter foretradarna har gentemot banken. Om
flera personer har utsetts till foretradare maste det anges i beslutet om de ska foretrada
kretsen gemensamt, till exempel tva i kretsen, eller var for sig. Om detta inte framgar
maste banken utga fran att samtliga ledamaéter ska vara narvarande for att behorigt
beslut ska kunna fattas.

Ett styrelseprotokoll ska visas upp dar det tydligt framgar:

- Att styrelsen tagit beslut om vem eller vilka som ska foretrada kretsen gentemot
banken.

- Vem eller vilka som har ratt att underteckna fullmakten for kretsens rékning.

- Vad personerna i fraga har ratt att gora for kretsens rakning i banken. Till exempel
att personen har ratt att inga avtal med banken som att 6ppna konto, disponera
foreningens konto via internetbanken, erhalla bankkort eller képa och sélja
vardepapper.

Banken vill att vidimerad kopia (2 personer) pa foretradarnas 1D-kort bifogas ansokan
eller att typ av ID-kort och numret pa deras 1D-kortet anges.



