INFORMATION FRAN GS

I RodaKorset

Stockholm den 9 februari 2017

Rutiner for generalsekreterarens beredningsmaéten

Den beslutsfattande instansen for Svenska Roda Korsets tjanstemén ar general-
sekreteraren (GS). Generalsekreteraren har till sitt férfogande aven sin radgivande
ledningsgrupp for att forankra arenden och beslut, men den formella, juridiska
beslutsbefogenheten ligger hos generalsekreteraren. Generalsekreteraren kan ocksa
besluta, i samrad med Svenska Roda Korsets ordférande, huruvida ett arende
darefter ska tillstallas styrelsen for vidare beslut.

For att 6ka transparensen och tydligheten kring beslutsfattande pa Svenska Roda
Korset kommer ett antal nya rutiner att inforas. Det handlar bl.a. om att det infors
fasta beredningstider hos GS, rutiner for hur arenden anméls och mall for arenden.

I denna PM presenteras Overgripande hur de nya rutinerna ser ut.

Vilka drenden ska till beredningsmote?

Till GS:s beredningsmdten kan anmélas dels &renden som kraver beslut, dels
arenden for information eller diskussion. Det ror i samtliga fall fragor som till f6ljd
av formkrav eller av principiella/strategiska skal kraver att GS involveras.

Det kan exempelvis handla om beslut i eller information om aktuella fragor eller
beslut och underskrift av Svenska Roda Korsets yttranden pa remisser (nar det
géller den allmanna hanteringen av remissyttranden se Rutiner fér hantering av
remisser, som kommer inom kort).

Generalsekreteraren kan antingen bifalla det férslag som finns i arendet/besluts-
underlaget, komma med ett eget forslag (antingen som ett tillagg eller ett helt nytt
beslut), aterremittera arendet eller bordlagga det.

Na&r ska arendena anmalas?

Den fasta tiden for beredningsmaétena ar mandagar kl. 13-15. Platsen ar rum
Trelleborg, plan 5, Mariahuset. Arendet ska senast foregaende torsdag kl. 9 ha
mejlats till gsberedning@redcross.se. Det &r angeldget att arenden inte anmals for
néra eventuellt styrelseméte eller extern deadline/inskickande till myndighet,
eftersom det maste finnas utrymme for komplettering eller reviderat beslut.

Anmél garna drendet (rubrik och syfte) tidigare &n ovan deadline och komplettera
med underlaget senast vid deadline.
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Vem anméler ett arende?

Arenden kan anmélas av avdelningschefer. Arendet (i enlighet med mallen for
arenden till beredningsmote) behover forst vara godként av narmaste avdelnings-
chef for att kunna tas upp pa beredningsmétena. Beroende pa arendets art behover
flera avdelningschefer ha involverats i beredningen av drendet.

Detta medfor att avdelningscheferna behover se till att rutiner finns for hur
avdelningarnas ledningsteam tar upp och behandlar foreslagna arenden fran
enhetschefer, samt att ledningsgruppen behéver informera om, eller gemensamt
bereda vissa &renden.

Varfor en mall for &renden/beslutsunderlag?
For att generalsekreteraren ska ha mojlighet att fatta valgrundade beslut maste hen
ha s& informativa och korrekta underlag som méjligt. Arendena/beslutsunderlagen
ska vara lattforstaeliga, kortfattade och informativa samt tydlig ange inledningsvis
vad som GS ska fatta beslut om/informeras om.

I mallen beskrivs vad som ska foras in under de respektive rubrikerna. Beroende pa
vilket typ av drende det ar fraga om kan rubrikerna behdva anpassas utifran vad
som kravs i det enskilda arendet. Men mallen ger en végledning till vilken typ, och
omfattning, av information som ska inkluderas. Mallen ska anvéndas for
arenden/beslutsunderlag till GS:s beredningsméten och &ven till ledningsgrupps-
moten och styrelseméten.

Mallen och dessa rutiner finns i PUFF under SRK/Dokument/Arenden GS,
ledningsgrupp och styrelse. Direktlank till mallen: d&rendemall beredning GS lgr

styr slutlig.docx

Hor av er till min stab om ni har fragor eller funderingar.

Anders Danielsson
Generalsekreterare
Svenska Rdda Korset
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