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Faststallda av generalsekreteraren 2017-05-04

Svenska RoOda Korset upphandlar varor och tjanster for betydande vérden per ar.
Inkdpsfunktionen &r ett stod till verksamheterna i inkdps- och upphandlingsarenden och har till
uppgift att genomfoéra upphandlingar, verkstalla inkdpsuppdrag, stodja verksamheterna i
upphandlings- och avtalsfragor samt 6vergripande verka for ett effektivt materialadministrativt

synsitt.

Forutsattningarna for att Svenska Roda Korsets anvandare av varor och tjanster ska fa sina
behov tillgodosedda &r en effektiv och affarsméssig upphandlingsverksamhet, tydliga riktlinjer
och att samtliga berdrda parter foljer dessa. Verksamheter och medarbetare har stod for inkdp
och upphandling i den inkdpshandbok som kontinuerligt uppdateras av Inkdp och Internservice.
Avsteg fran riktlinjer och handbok ska beslutas av narmast hogre chef samt dokumenteras.

Detta innebar att:

Svenska Roda Korsets upphandling ska genomforas sa att verksamheter far varor och
tjanster med ratt funktion, ratt kvalitet och med hog sékerhet till mest fordelaktiga
totalkostnad.

Upphandling av varor och tjanster ska ske utifran ett totalkostnadstankande dar samtliga
kostnader vérderas i samband med kop av varor och tjanster.

Svenska Roda Korsets upphandlingar tar i beaktande huruvida leverantér har en policy
som framjar mangfald och inte diskriminerar samt att all upphandlingsverksamhet foljer
etiska riktlinjer for placeringsverksamhet.

| all upphandlingsverksamhet vélja rattvisemarkta och miljoanpassade produkter. Syftet
ar att verka for en langsiktigt hallbar utveckling genom att sa langt maéjligt valja varor
och tjanster som ar miljéanpassade bade vad avser yttre miljo, klimatpaverkan och
arbetsmiljo.

Svenska Roda Korsets storlek som upphandlande enhet ska nyttjas genom att centrala
avtal traffas for produkter och tjanster.

Dokumentation ska gdras av upphandlingar sa att skalen for beslut ar tydliga och latta
att forsta.

Svenska Roda Korsets verksamheter ska nyttja de upphandlingsavtal som upprattas.

All upphandling ska ske i samverkan med berdrd chef och ansvarig handl&ggare. Avtal
skall undertecknas av behorig person enligt Svenska Roda Korsets riktlinjer for
firmateckning och attest.

Vid upphandling ska anskaffning av vara eller tjanst vara planerad i sa god tid att ett
fullstandigt anbudsunderlag kan tas fram och att tillracklig tid finns for anbudsforfragan
och leverans.



Direktupphandling kan ske av varor och tjanster om det finns synnerliga skal. Sadan
upphandling kan ocksa ske om varans/tjanstens varde understiger fyra ganger pris-
basbeloppet. All upphandling ska ske enligt gallande riktlinjer och forutsatter att inkdps-
funktionen och verksamheter som upphandlar:

o uppréatthaller goda affarsmassiga relationer till Svenska Roda Korsets
leverantorer,

o ger leverantérer mgjlighet att lamna anbud i Svenska Roda Korsets
upphandlingar,

o har erforderliga kunskaper for att uppfylla kraven i dessa riktlinjer och folja
faststallda regelverk,

o verkar for en utveckling av upphandlingsprocessen sa att ekonomi, kvalitet,
sékerhet, leveranstider och miljéanpassning tillfredsstaller verksamheternas
krav pa varor och tjanster.



