+ Svenska Réda Korset

Attestordning 20 — krets:
Typ av dokument Bestyrks av Attesteras av
Leverantdrsfakturor Ekonomiansvarig Verksamhetschef
(kostnader inom budget) - Konto, -Resultatenhet/projekt
- Andamal (Vad varan skall anvindas till)
Leverantorsfakturor avseende fasta och eller avtalade Ekonomiansvarig Verksamhetschef
kostnader. - Konto, -Resultatenhet/projekt
T.ex. el, tele, va, renhallning, hyror etc. - Andamal (Vad varan skall anvindas till)
Leverantorsfakturor Se ovan, Ordférande

(utover budget samt investeringar for avskrivning)

dock gors noteringarna pa fakturan.

Ordférande meddelar styrelsen vid nasta
styrelsemote

Korjournaler Ekonomiansvarig Verksamhetschef
Tidrapport medarbetare Ekonomiansvarig Verksamhetschef
(anstéllningsavtal kravs)

Tidrapport ekonomiansvarig Verksamhetschef Ordférande
(anstéllningsavtal kravs)

Tidrapport verksamhetschef Ekonomiansvarig Ordférande

(anstéllningsavtal kravs)

Styrelsens utlagg, resor etc
Ordférandens utlagg, resor etc.

Verksamhetschef och/eller ekonomiansvarig

Ordférande (avseende 6vriga styrelsen) och vice
ordférande (avseende ordférandes kostnader)

Utbetalningar inkl 16n, i ekonomisystem

Sker elektroniskt och genom fullmakt i bank

Utfors av Ekonomiansvarig eller kassor

Rekvisition av I6nebidrag fran Arbetsformedlingen

Ekonomiansvarig

Verksamhetschef

Viktigt att tanka pa att en attestberattigad person inte ska attestera sina egna kostnader (till exempel resor, utlagg). For fullmaktshavarna ar det bra att sitta en grans

for enskildas attestratt.




