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Administrativ
lathund for
regionraden

Regionradsledaméter vid rédakorsdialogen maj 2017 och Regionalt forum oktober 2018.

Budget

Regionraden tilldelas var sin budget som ska tacka regionradets ledamoters kostnader samt de av regionradet
ordnade moten under aret. Regionradens ordforande far budgeten for nastkommande ar via e-post senast
30/11. Regionradens ordforande far uppfoljning pa radets budget varje tertial: senast 31/1, 30/5, respektive
31/9.

Ersattning for resa och utlagg

1. Hamta blankett pa Rednet (Blankett Reserakning frivilliga). Fyll alltid i alla uppgifter inklusive
syfte/andamal och var sa detaljerad det gar. Ta varje gang blanketten pa Rednet. Kasta alla upptryckta
blanketter som ligger i koket hemmal!

2. Fylli blanketten och bifoga kvitton — och deltagarforteckning i det fall det handlar om fortéring eller
hotellkostnader.

3. Om kostnaden ska belasta regionradets budget, lamna ifylld blankett till regionradets ordférande som ska
bestyrka den. Detta behover inte goras vid centralt arrangerade méten sasom rodakorsdialogen.

4. Skicka blankett och kvitto postalt till ansvarig regional utvecklingsledare (se kontaktuppgifter nedan).

Utbetalningar av resor och utlagg till frivilliga sker tva ganger i manaden, en i mitten och en i slutet av
manaden.

Ersattning for styrkt forlorad arbetsfortjanst

Ersattning for forlorad arbetsinkomst sker via Flex HRM (Rdda korsets 16nesystem). Se information pa
RedNet. Redovisa resor, boende och andra utldgg — Kunskapsbanken (rodakorset.se)

For att fa ett konto maila infoservice, info@redcross.se, och uppge “Ersittning for forlorad
arbetsinkomst” i &mnesraden.

Fakturor for lokala/regionala arrangemang, som ska belasta regionradens budget

1. Meddela leverantoren att adressen som ska sta pa fakturan ar foljande:
Digitalt: faktura@redcross.se

Alternativt och de inte skickar digitala fakturor

Svenska Roda Korset
Att.: Leverantdrsreskontra
Box 30182

104 25 Stockholm

2. Be leverantdren att ange ansvarig regional utvecklingsledare (se namna pa ansvarig regional
utvecklingsledare under kontaktuppgifter nedan) som referens pa fakturan och kod 451.

3. Bifoga deltagarforteckning till fakturan. Mejla den till ansvarig regional utvecklingsledare (se
kontaktuppgifter nedan) och ange i mejlet vad det galler och fran vilken/vilka leverantor/-er faktura
kommer att komma — eller be leverantdren bifoga deltagarforteckningen med fakturan.


https://kunskapsbanken.rodakorset.se/hc/sv/articles/360003853997-Redovisa-resor-boende-och-andra-utl%C3%A4gg
https://kunskapsbanken.rodakorset.se/hc/sv/articles/360003853997-Redovisa-resor-boende-och-andra-utl%C3%A4gg
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4. Meddela leverantoren att Svenska Roda Korset tillampar 30 dagars betalning.

Vid bestallning av resa/boende via Tranas resebyra

1. Uppge kod 451 om kostnaden ska belasta regionradets egen budget eller kod 110 om det géller centralt
arrangerade moten sasom rodakorsdialogen.
2. Ange som referens ansvarig regional utvecklingsledare (se kontaktuppgifter nedan).
Denna kod géller bokning av resa/boende bade till aktiviteter som ska belasta regionradets budget och
till centralt arrangerade moten sdsom rodakorsdialogen.
3. Maila foljande uppgifter om bokningen till ansvarig regional utvecklingsledare:
- Namn och regionradstillhérighet
- Syfte med resan
- Strécka och fardmedel
- Datum for resan

Regionradsprotokoll och nyhetsbrev

Skicka in justerat protokoll fran regionradsméte digitalt till ansvarig regional utvecklingsledare eller pa
postal adress i punkt 1 ovan. Det laggs ut pa Rednet inom tre arbetsdagar. Om protokollet skickas in i
pappersform kan det antingen vara en kopia (med underskrift) eller originalet.

Vid val av ny regionradsledamot eller -ordférande ska justerat protokoll fort vid valet inkomma till
Infoservice innan andring gors i Redy/CRM och pa Rednet.

1. Skicka garna aven eventuella nyhetsbrev for kannedom till Infoservice.

Bestéllning av trycksaker

Kuvert, brevpapper och visitkort med logga bestalls via ATTA45. Kontaktuppgifter hittar du pd Rednet.
Skriv atta45 i sokrutan pa Rednet. Kostnaden belastar regionradets budget.

Bestallning av utskick

Bestéllning av postala utskick gors hos Kontorsservice pa Stockholmskontoret minst tre veckor fore
utskicket, da det kan vara fullbokat i tryckeriet. Infoservice kan hjélpa till i kontakten med Kontorsservice.
Vid mejlutskick, kontakta Infoservice for adresser senast fem arbetsdagar fore utskicket.

Kontaktuppgifter
Kontaktuppgifter till Tranas resebyra: Sverige/Europa 0140-375 000 eller europe@tranas-resebyra.se

Regionala utvecklingsledare:

Region Syd, Region Sydost samt Region Gotland
Svenska Roda Korset

Att.: Elin Bjerhem

Box 166

201 21 Malmo

elin.bjerhem@redcross.se

Region Vast samt Region Gota
Svenska Rdda Korset

Att.: Malin Breitner

Andra Langgatan 19

413 28 Goteborg
Malin.breitner@redcross.se
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Region Mitt, Region Mellan samt Region Stockholm
Hosten 2023

Svenska Rdda Korset

Att: Henrik Karlsson

Box 30182

104 25 Stockholm

henrik.karlsson@redcross.se

Region Sédra Norrland samt Region Norra Norrland
Svenska Roda Korset

Att.: Maja Brandstrdom Nystrom

Radhusesplanaden 10-12

903 28 Umea

Maja.brandstrom.nystrom@redcross.se

Regionrad
Syd 10  Christel Petersen Gota 15  Arne Rutgersson
Sydost 11  Annelie Bengtsson Mellan 16  Vice ordf Britt-Marie Svensson
Vast 12 Ann Blomquist Olander Mitt 17 Linus Hagander
Stockholm 13 Anna-Lena Landereng S. Norrland 18 Britt Inger Allberg
Gotland 14 Bert-Ola Wallin N. Norrland 19 Gunnevi Olaisson

Varje regionrad har sedan &r 2000 ett eget nummer/en egen kod, enligt ovan tabell, som framst anvands inom ekonomi
och uppféljning.



