Kartlaggningstips GDPR

Hur du gar tillvaga
For att gora en kartlaggning kan ni anvéander av exempelvis ordbehandlingsprogrammet Word
eller liknande, eller Excel. Sa har kan ni borja:

Skriv upp vilka register ni har, bade manuella och digitala. Ga igenom och dokumentera vart
och ett av dem utifran fragestallningarna nedan. Listan &r inte avsedd att vara uttémmande,
men ett mycket bra hjalpmedel for att komma i gang med er kartlaggning.

e Hanteras personuppgifter? Om ja, ga vidare

e Vilka personuppgifter hanteras (namn, personnummer etc.)?

e Har ni en mojlighet att sammanstélla personuppgifter for en viss person? Vad gor ni
om en per-son hor av sig och vill veta vilka personuppgifter ni har pa hen?

o Vilka kategorier av personer hanteras (givare, medlemmar, frivilliga etc.)?

e Sker en automatisk eller manuell inmatning av personuppgifterna?

e Hanteras kansliga personuppgifter (t ex etniskt ursprung, politiska asikter, religios
eller filosofisk dvertygelse, medlemskap i fackférening samt personuppgifter som rér
halsa eller sexual-liv)?

e Hanteras skyddade personuppgifter?

e Inhamtas samtycke i samband med att ni efterfragar personuppgifter?

e Informeras personen om hur ni kommer att anvénda personuppgifterna?

e Gors en alderskontroll?

e Vilka rutiner finns for att gallra och ta bort personuppgifter?

e Lamnas personuppgifterna till ndgon annan externt?

e Lamnas personuppgifterna till nagon annan internt?
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